T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ KILAVUZU

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak
Amagc ve Kapsam

MADDE 1 - Bu kilavuz, T.C. Eskisehir Teknik Universitesi Mimarlik Boliimii 6grencilerinin
O0grenim siliresince yapmakla zorunlu oldugu staj ¢alismalarinin temel ilkelerini, planlama,
uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun 5/b maddesi geregince,
zorunlu staja tabi tutulan dgrencilere “Is Kazas1 ve Mesleki Hastalik Sigortas1” yapilmakta ve
ilgili kanunun 87/e maddesi geregince de sigorta primleri ve staj licretlerine issizlik fonu katkis1
(3308 say1l1 Mesleki Egitim Kanunu) Universite tarafindan 6denmektedir.

Dayanak

MADDE 2 - Bu kilavuz, 19/09/2018 tarihli ve 30540 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi”nin 8’inci maddesine, 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiirlirlige giren “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve
Yonetmeligi~ne ve “T.C. Eskisehir Teknik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar
ve Staj Dersleri YoOnergesi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

IKINCI BOLUM
Yukumluluk, Staj Sureleri

MADDE 3 - Mimarlik Boéliimii 6grencileri, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve Staj
Dersleri Yonergesi’ne gore staj yapmakla yukimltdarler.

MADDE 4 - Ogrencinin béliimde gegirdigi 4. yarryilin sonunda (yaz doénemi) santiye stajt,
6.yar1yilin sonunda (yaz donemi) biiro staj1 yapilir. Stajin bitimini izleyen akademik yariyilda
(5.ve 7. yariyil) stajim1 tamamlayan dgrenciler MIMSJ301 Santiye Staji ve MIMSJ 401 Biiro
Staj1 derslerine kayit yaptirirlar. Santiye staji yapmayan dgrenciler, biiro staji i¢in bagvuruda
bulunamaz.

MADDE 5 - Staj siiresi toplam 60 giindiir. Bu siirenin 30 giinii SANTIYE staji, 30 giinii de
BURO stajii kapsar (Pazar giinleri ve resmi tatiller harig sayilir). Staja devam zorunludur. Staj
bir biitiin halinde kesintisiz olarak yapilmalidir. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam
edilmeyen giinler telafi edilir. Bu giinler, toplam zorunlu staj siiresinin %10’unu gecemez.

MADDE 6 - Santiye ve biiro stajlar1 i¢in bagvurular Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve
Staj Dersleri Y0Onergesi’ne gore yapilir.



MADDE 7 - Ogrencinin, stajlari yaz déneminde yapmasi esastir. Ancak staj tarihlerinin
akademik takvime uygun olmamasi durumunda egitim ve 6gretimi aksatmamak sartryla 6grenci
staj yapabilir. Bu durumda 6grencinin gliz ve bahar egitim ve 6gretim donemlerinde haftada en
az U¢ tam isgiinii dersi olmamas1 kosulu aranir. Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak
stajin1 heniiz tamamlayamamus ise stajini herhangi bir zamanda yapabilir ve ilgili donemde ilgili
staj dersini alabilir.

MADDE 8 - Staj sonunda hazirlanan 6grenci staj raporlari, her bir sayfas1t A4 ebadinda, seffaf
kapakl1 ve ciltli olarak siiresi icinde Boliim Staj Komisyonu’na imza karsiligi elden teslim
edilir. Posta veya kargo ile teslim alinmaz. Ayrica staj raporlarinin imzali dijital kopyasi, Boliim
Staj Komisyonu’nun belirttigi dijital platform tizerinden siiresi igerisinde teslim edilmelidir.

MADDE 9 — Ogrenci, Universite-Sanayi isbirligi cercevesinde ARINKOM Teknoloji Transfer
Ofisi tarafindan is birligi yapilan kurum/kuruslarda “Proje Tabanli Staj (PTS)” yapabilir.
Ogrencinin, Boliim Staj Komisyonu’na yaptig1 PTS basvurusunun kabul edilmesi halinde
ogrencinin PTS stireleri dikkate alinarak sigortalar1 yapilir. Yapilan PTS, bolim stajlarindan
birinin yerine sayilabilir.

MADDE 10- Istege bagli stajlar, Bliim Staj Komisyonunun uygun gérmesi halinde kabul
edilebilir. Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve Staj Dersleri Yonergesi’ne uygun olarak
hazirlanilan staj raporu ile birlikte, 6grenci ilgili staj dersine kay1t yaptirabilir. Fakat istege bagl
staj mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.

MADDE 11- Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler, degisim programlari araciligi ile veya
kendi c¢abalartyla bulduklart ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan
kurum/kuruluslarda stajlarin1 gerceklestirebilirler. Stajin bitimini izleyen akademik yartyilda
ilgili staj dersine (MIMSJ301 Santiye Staji ve MIMSJ 401 Biiro Staj1) kayit yaptirmakla
yukumldidarler.

UCUNCU BOLUM
Staj Raporu Formati

MADDE 12- Staj raporu, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve Staj Dersleri Y6nergesi
eklerinde yer alan, “Staj Raporu Kapak Sayfas1” (Yo6nerge EK-5a) ve “Staj Raporu I¢ Kapak
Sayfas1” (YOnerge EK-5b), Staj Devam Cizelgesi (YOnerge EK-3) ve “Staj Raporu Sayfasi
Ornegi” (Yonerge EK-5)’nden ve staj raporu eklerinden (varsa) olusur. Staj raporu, Boliim Staj
Kilavuzu’nun eklerine (EK-A Santiye Staji Raporu Hazirlama Kilavuzu ve Ek-B Biiro Staji
Raporu Hazirlama Kilavuzu) uygun olarak bilgisayar ortaminda ya da el yazsi ile
hazirlanarak teslim edilecektir. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu (Yonerge EK-4) cilt
yaptirilan defter icerisinde teslim edilmelidir.

MADDE 13- Staj raporunun sayfalar1 yazilardan ve gorsellerden olusur. Gorseller fotograf,
grafik ve eskizlerdir. Cizimler staj raporuna jpeg formatinda ve okunakli sekilde eklenmelidir.
Ancak; rapor formatinda anlagilmasi miimkiin olmayan dokiimanlar ayr1 bir dosya igerisinde,
kagida basili olarak teslim edilebilir. Kullanilan gérsellerin metinde anlatilan uygulamalardan
hangisi ya da hangilerini gosterdigi agikca (altyazi kullanarak, vs.) belirtilmelidir.

MADDE 14- Raporda her bir giin i¢in yapilan isler detayli sekilde ac¢iklanmali, ac¢iklayici
yazilar en az 120 kelime olmahdir. Basliklar hari¢ yazi biiytikligii en fazla 12 punto olabilir.



Staj dosyasinda genel yazim dilinde "edilgen climle yapisi" kullanilmali, 6grencinin
bizzat/sahsen yaptigi calismalarin net anlasilmasi amaciyla ilgili ¢alismalarin yazili aktariminda
“etken ciimle yapis1” kullanilmalidir. Yazim kurallar1 ve noktalama isaretlerine uyulmalidir.

MADDE 15- Raporda yer alan agiklayici yazilar kisiseldir. Staj siirecinde baska kaynaklardan
bilgi edinilebilir. Ancak bu bilgiler kopyalama yolu ile rapora eklenemez.

MADDE 16- Staj raporunun her sayfasi, Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu’nu da
(Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve Staj Dersleri Yonergesi EK-4) dolduracak olan ayni
mimar veya insaat miithendisi tarafindan imzalanmali ve kaselenmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Santiye Staji1 Calisma Esaslar:

MADDE 17 - Santiye staj1, kamu kurumlarinin veya 6zel sektoriin ingaatlarinda gergeklestirilir.
Staj yapilacak kurum insaati fiilen yapan kurumdur, yani insaat sirketidir. Yap: denetimden
sorumlu sirket/kurum/kuruluslarda staj yapilamaz.

MADDE 18 - Santiye staji yapilan kurumun sorumlusu “mimar” veya “ingaat miithendisi”
olmalidir.

MADDE 19 - Santiye stajinda; kaba yap1 (temel, karkas sistem, duvar sistemleri vb.), yalitim
sistemleri (1s1 yalitimi, su yalitimi, ses yalitimi, yangin yalitimi vb.), ince yap1 (siva, boya, duvar
ve zemin kaplama igleri, kapi, pencere uygulamalar1 vb.) gibi farkli uygulamalarin izlenmesi
esastir. Miimkiin oldugunca farkli uygulamalarin bulundugu santiye veya santiyelerde staj
yapilmalidir.

MADDE 20 - Santiye staj1 yapilacak bina (ya da binalarin) niteligi dnemlidir. Koprii, viyadiik,
karayolu, tinel, liman, metro, baraj gibi bina niteligi tasimayan yapi santiyelerinde ya da kentsel
diizenlemeler, peyzaj diizenlemeleri gibi peyzaj islerinin yogunluklu yapildig: santiyelerde Staj
yapilamaz. Bu gruba girmeyen ve bina niteligi tasiyan insaatlarda santiye staj1 yapilabilir.

MADDE 21 - Staj yapilan kurumun birden fazla santiyesi varsa bu santiyelerde de staj
yapilabilir. Bu olanak, insaatin ¢ok farkli asamalarini izleme ve inceleme firsati saglayacaktir.

MADDE 22- Staj raporu, EK-A’ da yer alan temel konu bagliklarina gore hazirlanmalidir. Buna
gbre “Staj Raporu Sayfasi”nin iist kisminda yer alan “Ogrencinin Calistigi Bolim™e, temel
konu bagliklar1 tablosundaki baslik ve alt basliklara uygun agiklama yazilmali (6rnegin; o giin
yangin yalitimi uygulamasi goriildityse YALITIM UYGULAMALARI/YANGIN YALITIM
UYGULAMASI bashgt yazilmali) ve ilgili “Staj Raporu Sayfasi”nda konuyla ilgili bilgi
verilmelidir.

MADDE 23 - Ogrenci santiye staji sirasindaki izlenimlerini, staj raporunda ayrintili olarak
anlatmakla ytikiimlidiir. Anlatimlar gorsel materyal (fotograf, ¢izim vb.) ile desteklenmelidir.
Fotograf ve gizimler, staj raporunda ilgili giline ait hazirlanan sayfada bulunur. Ancak; rapor
formatinda anlagilmasi miimkiin olmayan dokiimanlar ayr1 bir dosya igerisinde, kagida basilt
olarak teslim edilebilir. Santiyede gozlemi ve belgelemesi yapilmayan calisma rapora
konulmamalidir.



BESINCIi BOLUM
Biiro Staji Calisma Esaslar

MADDE 24 - Biiro staji, BOlUm Staj Komisyonunca uygun goriilen serbest mimarlik biirolari
veya kamu kurumlarinin mimari tasarim gorevi yiiriiten boliimlerinde yapilir.

MADDE 25 - Buro staj1 yapilan kurumun sorumlusu “mimar” olmalidir.

MADDE 26 - Ogrenci, staj siiresince, mimarlik egitimi sirasinda edindigi bilgileri kullanma ve
pratige doniistiirme becerisini kazanabilmelidir. Bu amagla mimari avan ya da uygulama
projelerinin tasarim ve ¢izim asamalarina katkida bulunmalidir.

MADDE 27 - Fiilen proje tasarimi ve tretimi yapilmayan ve bdyle bir imkan bulunmayan
kurumlarda (6rnegin; Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliikleri ya da Belediye Imar Miidiirliikleri
gibi) biiro staj1 yapilmamalidir. Biinyesinde proje ofisi bulunan, tasarim ve uygulama projesi
iiretilen resmi kurumlarda biiro staj1 yapilabilir.

MADDE 28 - Yapi1 denetim sirketlerinde staj yapilamaz.

MADDE 29- Staj raporu, EK-B’ de yer alan temel konu bagliklarina gére hazirlanmalidir. Buna
gbre “Staj Raporu Sayfasi”nin iist kisminda yer alan “Ogrencinin Calistigi Bolim™e, temel
konu basliklar1 tablosundaki baglik ve alt bagliklara uygun agiklama yazilmali (6rnegin; o giin
yapi kesiti ¢izildiyse, BUROYA KATKI/ PROJENIN CIZIMINE KATKI baslig1 yazilmali) ve
ilgili “Staj Raporu Sayfasi”’nda konuyla ilgili bilgi verilmelidir.

MADDE 30 - Ogrenci, biiro staji sirasindaki ¢aligmalarini, gorsel materyaller (eskiz gizimleri,
el ile veya bilgisayar ortaminda yapilan uygulama ¢izimleri, modelleme gibi) ile destekleyerek
staj raporunda anlatmalidir. Cizim paftalarinda ve her tiirli diger caligmalarda 6grenci,
katkisinin bulundugu boliimii acik olarak anlatmali, bagka kisilere ait olan ¢alisma boliimlerini
ifade etmelidir. Cizimler, staj raporundaki ilgili giine ait hazirlanan sayfalara 1/100 ya da 1/50
olgekli uygulama projesinin uygun boyutlarda kictltulmesi ile okunakli ve jpeg formatinda,
eklenmelidir. Ancak; rapor formatinda anlagilmasi miimkiin olmayan dokiimanlar ayr1 bir
dosya icerisinde, kagida basili olarak teslim edilebilir. Biirodaki diger kisiler tarafindan
hazirlanan  ¢izim/maket/foto/calisma  rapora  konulmamalidir.  Yalnizca  6grencinin
cizim/maket/foto/calismalari rapora eklenmelidir.

ALTINCI BOLUM

Staj Raporlariin Degerlendirmesi

MADDE 31- Staj raporlarinin ve ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirme siireci, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan yonetilir. Raporlarin degerlendirmesi, Staj Dersi Yiiriitiiciileri ve ders
grubuna gorevlendirilen asistan Ogretim elemanlar1 tarafindan yapilir. Bolim Baskanlig:
gerekli durumlarda staj raporlarinin degerlendirilmesi i¢in diger Ogretim elemanlarina
gorevlendirme verebilir.

MADDE 32 — Staj raporlarinin ve ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmelerinde, Mimarlik
ve Tasarim Fakiiltesi Stajlar ve Staj Dersleri Yonergesi’nde belirtilen esaslar dahilinde;
kurum/kurulus staj degerlendirme notunun 5 iizerinden 3’iin altinda kaldig1, basvuru ve teslim
stirelerine uyulmadigi, staj raporu formatina uyulmadigi, rapor igeriklerinin yeterli olmadig,



belge ve bilgilerin eksik oldugu ve staj dersi yiiriitiiciisiiniin verdigi staj degerlendirme notunun
5 Uzerinden 3’iin altinda kaldig1 durumlarda, staj raporlar1 ve ilgili ek bilgi ve belgeler ilgili
ogrenciye iade edilir. Ogrencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir. Ogrenci ilgili staji
yeniden yapmak ve ilgili staj dersini yeniden almak zorundadir.

MADDE 33-Bolim Staj Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde 6grenciyi staj ¢alismalari ile
ilgili olarak miilakata ¢agirabilir.

MADDE 34 - Is bu 34 maddeden olusan “Mimarlik Boliimi Staj Kilavuzu” Mimarlik Bélim
Kurulu’nun 23 /11 / 2022 tarihli toplantisinda oy birligi ile kabul edilmistir.

Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu Uyeleri

Aras.Gor.Dr.Feran Ozge GUVEN ULUSOY (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Ozlem KANDEMIR
Ogr.Gor.Dr.Giillsah DOGAN

Aras.Gor.Dr. A. Deniz YESILTEPE

Arag.Gor. Sevgin Aysu BALKAN



EK-A. SANTIYE STAJI RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU

1. Kurum/Kurulus staj degerlendirme formu: Degerlendirme Notu’nun en az 3 ve iistii olmast durumunda
ogrenci basarili sayilir.

2. Staj Raporu Hazirlama

STAJ RAPORU FORMATI

EK-5a Staj Raporu Kapak Sayfasi

EK-5b Staj Raporu I¢ Kapak Sayfasi (evragm staj sorumlusu (mimar/insaat miihendisi) ile ayni kisi tarafindan
imzalanip kase-mihirlenmesi gerekmektedir.)

EK-3 Staj Devam Cizelgesi (evragin staj sorumlusu (mimar/insaat mithendisi) ile ayn1 kisi tarafindan imzalanip kase-
mihdrlenmesi gerekmektedir.)

EK-5 Staj Raporu Sayfalar1 (her sayfanin staj sorumlusu (mimar/insaat miihendisi) ile ayni kisi tarafindan imzalanip
kase-muhirlenmesi gerekmektedir.)

STAJ RAPORUNA AKTARIM (tiim maddeler raporda eksiksiz yer almahdir)

Ogrenci santiye staji sirasindaki izlenimlerini, staj raporunda ayrintili olarak anlatmakla yiikiimliidiir. Anlatimlar
gorsel materyal (fotograf, cizim vb.) ile desteklenmelidir. Fotograf ve cizimler staj raporunda bulunur. Ancak; staj
raporu formatina uymayan dokiimanlar ayr1 bir dosya icerisinde de teslim edilebilir. Santiyede goézlemi ve
belgelemesi yapilmayan ¢calisma rapora konulmamahdir.

Yazihi Anlatim

Kullanilan yazi tislubunun staj formatina uygun olmasi
(etken ve edilgen yapili ciimle kullanimi (6grencinin bizzat/sahsen yaptig1 ¢aligmalarin etken yapili cliimle kurgusu ile
ifadesi), yapilan islerin detayli aktarimi, her giiniin ayr1 bir sayfada raporlanmasi)

Santiye hakkinda genel bilgi verilmesi (adresi, ruhsat bilgileri, baglangi¢c-bitis tarihleri v.b)

Santiye ekibi ve organizasyonu ile ilgili bilgi verilmesi

Santiye donanim/arag/alet/gere¢ vb ile ilgili bilgi verilmesi

Staj doneminde yapilan isler ile 6nceki ve sonraki agamalar hakkinda ac¢iklamalar

Teknik Konularla lgili Cizimli Anlatim

Yazili anlatimlarin, varsa ¢izim veya hesaplarla baglantili olarak yapilmasi ve ayni sayfada yer almasi

Stajda gozlemlenen yapim agamalart ile iligkili ¢izim veya hesaplarin, her asama igin yeterli sayida ve agama siralamasina
uygun olmasi

Anlatimlarin bagka bir kaynaktan alinmaksizin objektif ve dzgiin olarak ifade edilmesi

Gorsel Anlatim — Fotograflar,cizimler

Yazili anlatimlarin, santiyede c¢ekilen fotograflar ile baglantili olarak yapilmasi ve ayn1 sayfada yer almasi

Stajda gozlemlenen yapim asamalarini gosteren fotograflarin, her asama icin yeterli sayida olmasi

Fotograflarin, asamalarda gergeklestirilen siiregleri sirayla anlatacak nitelikte olmasi
Bir agamanin yalnizca en son, bitmis halini gdsteren tek bir fotografin konulmamasi

3. Staj Raporunda yer almasi gereken temel konu bashklar:

GORULEN KABA YAPI UYGULAMALARI

Arazi diizlestirme isleri,istinad duvarlari

Hendek kazisi isleri (su ve atik su igleri i¢in), palplans dizisi dahil

Aplikasyon, Kazi, Dolgu

Temel / Su Basman

Karkas Sistem: Kalip Hazirlanmasi, Cakilmasi, Sokiilmesi, Bakimi1

Karkas Sistem: Beton Demir Isciligi

Karkas Sistem: Beton Isciligi (Hazirlanmasi, Nakliyesi, Dékiimii, Bakimi)

Di1s Duvar Sistemleri

I¢c Duvar Sistemleri

Cat1 (Ahsap ve Kiremit isciligi, Baca Uygulamast)

Diisey Dolasim Yollar1 (Merdiven, Asansor, Rampa vb)

Déseme yapimui ve bitirme isleri

Alt yapi islemleri (rogar, atiksu dagitim borularikiremit harmani, kaplamalar)




Diger kaba yapi isleri (Detayli olarak ifade edilmelidir)

GORULEN YALITIM UYGULAMALARI

Is1 yalitim uygulamasi

Su yalitim uygulamasi

Ses yalitim uygulamast

Yangin yalitim uygulamasi

Diger (ag¢iklayiniz)

GORULEN INCE YAPI UYGULAMALARI

Siva uygulamasi

Dekoratif ve koruyucu boya uygulamasi

Duvar ve zemin kaplama isleri

Kapi/pencere uygulamasi

Cam igleri

Dograma imalat igleri (ahsap/metal kapilar, pencereler, 1sikliklar)

Dograma montaj isleri

Elektrik, su tesisat1 yapim isleri

Dolap isleri (tezgah, dolap, gomme dolap)

Metal/plastik/ahsap isleri (merdiven korkulugu, panjur, ferforje vb)

Ozel imalatlar (agiklayiniz)

GORULEN PEYZAJ iSLERi UYGULAMALARI

Yiizey hazirlama ve tohumlama

Dikim isleri (fide, fidan)

Kaba peyzaj (désemeler, bordurler, bitki kutulari)

Sulama ve drenaj désemeleri

Dis mekan iyilestirme isleri (pergola, gazebo, bitki kafesi, vb)

Cevre ve diger dis duvarlar

Diger (agiklayiniz)

SANTIYE ORGANIZASYONU

Kurumun &rgiit semasi

Birimler arasi iligkiler, yetki ve sorumluluklar




EK-B. BURO STAJI RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU

1. Kurum/Kurulus staj degerlendirme formu: Degerlendirme Notu’nun en az 3 ve iistii olmast durumunda
ogrenci basarili sayilir.

2. Staj Raporu Hazirlama

STAJ RAPORU FORMATI

EK-5a Staj Raporu Kapak Sayfasi

EK-5b Staj Raporu I¢ Kapak Sayfasi (evragm staj sorumlusu (mimar) ile ayni kisi tarafindan imzalanip kase-
miharlenmesi gerekmektedir.)

EK-3 Staj Devam Cizelgesi (evragin staj sorumlusu (mimar) ile ayni kisi tarafindan imzalanip kase-mihurlenmesi
gerekmektedir.)

EK-5 Staj Raporu Sayfalari (her sayfanin staj sorumlusu (mimar) ile ayni kisi tarafindan imzalanip kase-muhirlenmesi
gerekmektedir.)

STAJ RAPORUNA AKTARIM (tiim maddeler raporda eksiksiz yer almalhdir)

Ogrenci, biiro staji sirasindaki calismalarini, gorsel materyal (eskiz cizimleri, el ile veya bilgisayar ortaminda yapilan
uygulama gizimleri, modelleme gibi) ile destekleyerek staj raporunda anlatmahdir. Cizim paftalarinda ve her tiirlii
diger ¢calismalarda 6grenci, katkisinin bulundugu béliimii acik olarak anlatmali, baska Kkisilere ait olan calisma
bolumlerini ifade etmelidir. Cizimler staj raporuna 1/100 ya da 1/50 6lgekli uygulama projesinin uygun boyutlarda
kicultilmesi ile okunakl ve jpeg formatinda eklenmelidir. Ancak; rapor formatinda anlasilmasi miimkiin olmayan
dokiimanlar ayr1 bir dosya icerisinde, kagida basili olarak teslim edilebilir. Biirodaki diger kisiler tarafindan
hazirlanan c¢izim/maket/foto/calisma rapora konulmamalidir. Yalmizca 68rencinin ¢izim/maket/foto/calismalar:
rapora eklenmelidir.

Yazili Anlatim

Kullanilan yazi iislubunun staj formatina uygun olmasi (etken ve edilgen yapili ciimle kullanimi (6grencinin bizzat/sahsen
yaptig1 calismalarin etken yapili climle kurgusu ile ifadesi), yapilan islerin detayli aktarimi, her giiniin ayr1 bir sayfada
raporlanmasi)

Biiro hakkinda genel bilgi verilmesi (adresi, sahibi, kurulus tarihi, yapilan isler v.b)

Biiro ¢aliganlar1 ve organizayonu hakkinda genel bilgi verilmesi

Staj doneminde yapilan isler ile dnceki ve sonraki agamalar hakkinda agiklama

Gerekli ise - anlatimda baska kisilere ait olan ¢aligma béliimlerinin kime ait oldugu ve ne gerekgeyle rapora konuldugu
bilgisi verilerek ifade edilmesi

Anlatimlarin baska bir kaynaktan alinmaksizin objektif ve 6zgiin olarak ifade edilmesi

Gorsel Anlatim — Fotograflar, Cizimler, Maketler

Yazili anlatimlarin, 6grencinin yaptig1 islere ait fotograf ya da ¢izim/maket ile baglantili olarak yapilmasi ve ayn1 sayfada
yer almasi

Stajda dgrencinin yaptig1 isleri gdsteren fotograf ya da cizim/maketin, her agama i¢in yeterli sayida olmast

Fotograf ya da ¢izim/maketin, asamalarda gerceklestirilen siirecleri sirayla anlatacak nitelikte olmast

Ogrencinin yaptig1 ¢izim/maket/calismalarin net bir bicimde belirtilmesi

Ogrencinin katkida bulundugu cizim/maket/calismalarin neler oldugunun, katkmin ne oldugunun net bir bicimde
belirtilmesi

Gerekli ise - anlatimda baska kisilere ait olan ¢izim/maket/¢aligmalarin kime ait oldugu ve ne gerekgeyle rapora konuldugu
bilgisi verilerek ifade edilmesi

3. Staj Raporunda yer almasi gereken temel konu bashklari

BUROYA SAGLANAN KATKI

Biro igleyisine katki (ig bolimii ve ig takibi)

Biiroda miisteri iligkilerine katki

Projelerin tasarimina katki

Projelerin ¢izimine katki

Projelerin miisteriye sunumuna katki (sunum, maket, model vb)

Projelerin resmi kurum iglerine katki

Projelerin 6zel is yerleri islerine katk1

Diger (aciklayiniz)




URETILEN MIMARI ANLATIM MATERYALI

Eskiz gizimi

Elile ya da bilgisayar ortaminda uygulama ¢izimleri

Modelleme

Maket

Diger (ag¢iklayiniz)




