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Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam
MADDE 1 - Bu Yonerge; Eskigehir Teknik Universitesi Rektorliigiine bagli olarak kurulan
Uluslararas Iligkiler Biriminin amaglarina, faaliyet alanlarina, yetki ve sorumluluklarina, yonetim

organlarina ve ¢aligma sekline iligkin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 — Bu Yonerge; 4/11/1981 tarih ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4
lincii maddesinin (c) bendi, 43 iincii maddesinin (d) bendi ile Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginin
“Yiiksekdgretim Kurumlarinin Yurt Dis1 Yiksekogretim Kurumlaniyla Ortak Egitim Ogretim
Programlarina Dair Y&netmelik™ hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmgtir.

Tanimlar

MADDE 3 — Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Eskigehir Teknik Universitesi Uluslararas ligkiler Birimini (UIB),

b) Birim/Boliim Koordinatorii: Fakiilte, meslek yiiksekokulu ve enstitiilerde Erasmus ve
Mevlana Degisim Programlariyla ilgili igleri yiiriitmekle gérevli akademik personeli,

¢) Cat1 veya Proje Sahibi Kurum/Kuruluglar: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar
Merkezi Bagkanligim ve/veya Yiiksekogretim Kurulu gibi projenin genel koordinatérii
olan kurum/kuruluslari,

¢) Hareketlilik/Degisim Programlar: Orenci, 6gretim elemani ya da idari personel degisimi
prensibine dayal olarak yiiriitiilen programlan ve projeleri,

d) Kurum Koordinatérii: Universite 6lgeginde Erasmus Degisim Programi veya Mevlana
Degisim Programuyla ilgili igleri yiiriitmekle gérevli akademik personeli,

e) Miidiir: Eskigehir Teknik Universitesi Uluslararas: iliskiler Birim Miidiiriini,

f) Mudir Yardimcisi: Eskisehir Teknik Universitesi Uluslararasi iliskiler Birimi Miidiir
yardimeist ya da yardimeilarim,

g) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriini,

g) Rektorlik: Eskisehir Teknik Universitesi Rektorliigiinii,

h) Rektor Yardimeisi: Eskigehir Teknik Universitesi Uluslararas iliskilerden sorumlu
Rektor Yardimeisini,

1) Tirkiye Ulusal Ajansi: Tiirkiye’deki Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar
Merkezi Baskanligini,

1) Universite: Eskisehir Teknik Universitesini,

j) Yonetim Kurulu: Birimin Yénetim Kurulunu ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Birimin Amaci ve Faaliyet Alanlar

Birimin amaci

MADDE 4 —Universitenin uluslararasilagma strateji ve politikalari kapsaminda;

a) Uluslararasi anlagma ve isbirlikleri gergevesinde ogrenci, akademik ve idari personel
degisimi ile bu alandaki program ve projeleri Universite adma yiiriitmek, Universitenin
uluslararasi platformlarda tamtimim yapmak,

b) Kiilttirel, sanatsal, akademik, sosyal ve bilimsel konularda uluslararas: faaliyetler yoluyla
Universitenin isbirliklerini gelistirmek ve zenginlestirmek,

¢) Uluslararas1 ¢ift/ortak diploma programlar1 ile uluslararasi kisa siireli egitim
programlartmin olusturulmas: konusunda taraflan tesvik etmek ve taraflar arasindaki
koordinasyona destek vermek,

¢) Hareketlilife dayali Avrupa Birligi projeleri basta olmak lizere uluslararasi proje
¢agnlarinin Universite iginde duyurulmasi ve uygulanmasim tesvik etmek; Birimin
uygulayiciligim tstlendigi hareketlilik projelerinde basvuru, uygulama ve raporlamalari

yapmak.

Birimin faaliyet alanlary

MADDE 5 - Birim, bu Yonergenin 4 iincii maddesinde belirtilen amaglar gergeklestirmek

tizere asagidaki faaliyetlerde bulunur:

a) Uluslararasi 6grenci, akademik ve idari personel degisim program ve projelerini yiiriitmek,

b) Uluslararas: ortak egitim program ve projelerin yiiriitiilmesine destek olmak,

¢) Universite ile diger iilkelerdeki egitim kurumlari veya uluslararast kurum ve kuruluglar
arasinda kiiltiirel, sanatsal, bilimsel alanlar ile egitim-6gretim konularinda isbirligini
geligtirmek,

¢) Uluslararasi hareketlilik/degisim programlari kapsaminda gergeklestirilecek projelerin
yararlamcilan igin bagvuru duyurularni ile yabanci dil sinav organizasyonu ve
yararlanicilarin  segimini  seffaf ve hesap verebilir bigimde ilgili program/projenin
kosullarina uygun olarak yapmak,

d) Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari ile bu programlarin alt alanlariyla ilgili olarak
Tirkiye Ulusal Ajans: veya Avrupa Komisyonu tarafindan uluslararast hareketlilik
konusunda yapilan teklif gagrilarmin takibini yapmak, proje bagvurularmi yapmak,
sozlesmelerin hazirlanmasim ve imzalanmasimi saglamak, Tiirkiye Ulusal Ajansina ara ve
sonug raporlarini géndermek,

e) Proje yararlanicilarinin gerekli belgelerden olusan dosyalarmi denetlenebilir sekilde
arsivlemek,

f) Uluslararas1 hareketlilik/degisim programlart kapsaminda karsi kurumdan gelen
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ogrencilerin  ve personelin Universiteye basvuru ve kabul belgeleri ile katilim
sertifikalarim diizenlemek ve bu siireglerle ilgili koordinasyonu saglamak,

g) Uluslararasi hareketlilik/degisim programlari kapsaminda gelen/giden
dgrencilet/akademik personel/idari personel igin oryantasyon programlan diizenlemek,

g) Universitenin kurumsal strateji ve politikalar1 kapsaminda kalite giivencesi ve
uluslararasilasma ¢alismalarina destek olmak,

h) Caligma alanina giren ulusal/uluslararasi egitim, fuar, konferans, seminer vb. etkinliklerde
Universitenin temsiline katkida bulunmak; Universiteyi tanitict uluslararas: katiliml
etkinlikler organize etmek,

1) Uluslararas: hareketlilik/degisim ve isbirligi programlarinin gelistirilmesinde akademik
birimler ve birim/boliim koordinatérleriyle esgiidiim icinde caligmak,

1) Caliyma alanina giren organizasyonlara tyelik basvurulari, bilgi giincellemeleri ile
yazigmalar1 yapmak ve izlemek,

j) Universitenin uluslararas diizeyde tanitimina yonelik gerekli materyalin hazirlanmasina
katkida bulunmak,

k) Uluslararas iliskiler kapsaminda galigma alanina giren konularda Universite iginde gerekli
duyuru, tanrtim ve bilgilendirmeyi yapmak,

1) Uluslararas: igbirliklerini tegvik ederek ilgili mutabakat zabitlarinin diizenlenmesini ve
imzalanmasini saglamak, bu anlagmalarla ilgili koordinasyonu yiiriitmek,

m)Uluslararasi delegasyonlarla alakali diizenlemeleri ilgili birimlerle koordinasyon iginde
ylirlitmek,

n) Tam zamanli uluslararas1 6grenci temini igin gerekli tanitim ve isbirligi faaliyetlerini
ylir{itmek,

0) Tam zamanl uluslararas1 6grencilerin Universiteye kabulii i¢in gerekli kogullar Ogrenci
Isleri Daire Bagkanlig: ile birlikte ve ilgili mevzuatla uyumlu olacak sekilde belirlemek,

6) Tam zamanli uluslararas: 6grencilerin uyum siirecini kolaylastirmak igin programlar
diizenlemektir.

UCUONCU BOLUM

Birimin Yiénetim Organlari ve Gorevleri
Birimin yénetim organlan
MADDE 6 — Birimin y6netim organlari sunlardir:
a) Miudiir
b) Mudiir Yardimecisi
¢) Yonetim Kurulu
¢) Kurum Koordinatérleri
d) Birim/B&liim Koordinatérleri
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Miidiir ve Miidiir Yardimecis:

MADDE 7- Mudiir, Birimin ¢alisma alaniyla ilgili Universite Ogretim elemanlarn arasindan
Rektor tarafindan ti¢ yil siireyle gérevlendirilir. Gorev siiresi dolan Miidiir tekrar gorevlendirilebilir.
Birimin ¢alismalarindan Rektére karsi sorumludur.

Miidiir, ¢alismalarinda yardimer olmak iizere en az bir tam zamanli Universite personelini
Miidiir Yardimeist olarak atar. Miidiir Yardimcis:, Miidiiriin bulunmadifi zamanlarda Miidiire
vekalet eder. Vekalet siiresi alt1 ay1 gecemez. Miidiiriin gorev stiresinin dolmas: veya herhangi bir

sebeple gorevinden ayrilmasi halinde Midiir Yardimeisinin da glrevi sona erer.

Miidiiriin gorevleri

MADDE 8- Miidiiriin gérevleri sunlardir:

a) Birimi temsil etmek ve Birim faaliyetlerini ylirlitmek,

b) Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak ve baskanlik etmek,

¢) Birimin ¢alismalarim diizenlemek ve Yonetim Kurulunda alinan kararlarin ve belirlenen
stratejilerin uygulanmasini denetlemek,

¢) Birim personelinin ¢alisma programin: belirlemek, i b6limiinti saglamak,

d) Birimin galisma programim hazirlamak, yiiritmek ve yillik faaliyet raporunu hazirlayip
Yénetim Kurulunun onayiyla birimden sorumlu Rektor Yardimcisina sunmak,

¢) Diger ilgili birimlerle ve birim/bsliim koordinatérleri ile koordinasyonu saglamak,

f) Uluslararasi degisim programlan kapsaminda kurum koordinatérliiklerine tahsis edilen
biitge ve dagitimim Yénetim Kuruluna sunmak,

g) Birimin personel ihtiyacim, fiziki eksikliklerini belirlemek ve Rektorliige onerilerde
bulunmak,

8) Universitenin uluslararasilagma stratejisini destekleyici ¢aligmalar: yiiriitmek, bu faaliyetlerin
gortintirlugiinti saglamak ve gerekli hallerde uluslararasilasma alaninda yeni strateji ve
politikalarin  olugumu/giincellenmesi igin Universite i¢i bilgilendirmelerde bulunmak,
Rektoriin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yonetim Kurulu

MADDE 9 - Yénetim Kurulu; Miidir, ilgili Miidiir Yardimecisi, Erasmus ve Meviana Kurum
Koordinatorleri ile Rektor tarafindan Universite Ogretim clemanlar: arasindan ii¢ yil igin atanmig
li¢ tiyeden olusur. Herhangi bir nedenle bosalan tiyelik i¢in ayn1 usulle ii¢ yil stire ile yeniden atama
yapilir. Yonetim Kurulu, Miidiiriin ¢agrisi iizerine salt ¢ogunlukla toplanir ve oy ¢oklugu ile karar
alir. Oy esitligi durumunda karar, Midiiriin oyu yoniinde alinmis olur. Yonetim Kurulu
toplantilarina iist iiste ii¢ defa mazeretsiz katilmayan tiyenin iiyeligi kendiliginden sona erer.
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Yinetim Kurulunun gérevleri

MADDE 10- Yonetim Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Birim y6netiminden gelen talepleri karara baglamak,

b) Birimin ¢aligma alam ile ilgili yurtigi/yurtdis1 kisi ve kurumlatla yapilacak isbirliklerinin
esaslarini belirlemek,

¢) Birimin yillik faaliyet raporu ve bir sonraki yila ait yillik ¢alisma programini onaylamak,

¢) Universitenin uluslararasilasma stratejisi kapsamindaki ¢alismalarina katkida bulunmak,

d) Birim ¢alismalarindaki kalite yénetim siireclerinin isleyigini gozlemlemek ve Birime geri
bildirimde bulunmak.

Kurum Koordinatorleri

MADDE 11 - Kurum Koordinatorleri, Erasmus ve Mevlana Degisim Programlari
kapsaminda Universiteyi temsil eder ve ilgili islerin yiiriitiilmesini koordine eder. Kurum
Koordinatorleri, Miidiiriin goriisii alinarak Rektor tarafindan Universite personeli arasindan g yil

igin atanir. Siiresi dolan koordinatér aym usulle tekrar atanabilir.

Kurum Koordinatirlerinin gorevleri

MADDE 12- Kurum Koordinatérlerinin gérevleri sunlardir:

a) Uluslararast hareketlilik programlar1 cergevesinde Universitenin isbirligi yapacag
kurumlari segme amaciyla degerlendirmek,

b) Universitenin igbirligi yapacagi kurumlarla gerekli yazismalarin  ve iletisimin
ylriitilmesini koordine etmek,

¢) Uluslararas1 hareketlilik programi ile giden Ogrencilerin Birim/Béliim Koordinatérleri
tarafindan hazirlanan &grenim anlasmalarini ilgili mevzuata uygunluk acisindan kontrol
etmek ve imzalamak,

¢) Uluslararasi hareketlilik programi ile gelen &grencilerin karsi1 kurum Koordinatorleri
tarafindan hazirlanan 6grenim anlagmalari ilgili mevzuata uygunluk acisindan kontrol
etmek ve imzalamak,

d) Uluslararas hareketlilik programu ile giden akademik ve/veya idari personel tarafindan
hazirlanan belgeleri ilgili mevzuata uygunluk agisindan kontrol etmek ve imzalamak,

e) Uluslararasi hareketlilik programi ile gelen akademik ve/veya idari personel tarafindan
hazirlanan belgeleri ilgili mevzuata uygunluk agisindan kontrol etmek ve imzalamak,

f) Uluslararas: hareketlilik programlarindan faydalanacak/faydalanan 6grenciler ve personel
igin gerekli diger belgeleri (vize mektubu, kabul yazisi, katilim sertifikasi, yurt yazisi, SGK
yazisi vb.) hazirlamak ve imzalamak,

g) Uluslararasi hareketlilik programi kapsamindaki islemlerin belirlenen takvime uygun
olarak yiiriitiilmesini saglamak,
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8) Uluslararas1 hareketlilik siirecine katilan Sgrenci ve personel i¢in Universite 6lgeginde
oryantasyon egitiminin gergeklestirilmesi siirecine destek vermek,

h) Sorumlu oldugu koordinatérliigiin harcama yetkilisi gorevini yiiriitmek.

Birim/Béliim koordinatorleri

MADDE 13 - Birim/B6liim koordinatérleri, enstiti miidiiri/meslek yiiksekokulu
mudiirii/b6liim bagkam tarafindan kendi akademik personeli arasindan Erasmus ve Mevlana
Degisim Programlan i¢in @i¢ yil gorev yapmak iizere atanir. Koordinatérler; fakiilte, meslek
yiiksekokulu ve enstitiilerde Erasmus ve Mevlana Degisim Programlan ile ilgili isleri ytiritiir.

Birim/Béliim koordinatérlerinin gorevleri

MADDE 14- Birim/Béliim koordinatorlerinin gorevleri sunlardir:

a) Birimdeki/Béliimdeki uluslararas: degigim programlar kapsamindaki faaliyetlere yonelik
gerekli iglemlerin gerceklestirilmesini saglamak,

b) Uluslararas: degisim programlari kapsaminda yurt disina gidecek 6grencilerin 6grenim
gorecekleri karst kurumdan alacag: derslerle ilgili intibak programini hazirlamak,

¢) Uluslararas1 degisim programlar1 kapsaminda yurt disma gidecek 6grencilerin ilgili
6grenim anlasmalar1 ve diger belgelerini hazirlamalarma destek olmak, kontrol etmek,
imzalamak ve ilgili birimin yonetim kurulu kararimin alinmasim saglamak,

¢) Uluslararas: degisim programlarina katilan Ogrencilerin hareketlilik siras1 ve sonrasinda
derslerinde ve 6grenim anlagmalarinda olugsan degisikliklerin kontroliinii yapmak,
imzalamak ve ilgili birimin yénetim kurulu kararinin alinmasin saglamak,

d) Uluslararast degisim programlan kapsaminda yurt digindan gelen Ggrencileri
birimi/boliimii tanimasi, derslere katilimi ve Ogrenimlerine yonelik diger islemlerin
gergeklestirilmesi, gerekli akademik ve idari y®nlendirmelerin yapilmas:1 konusunda
desteklemek; gelen dgrenciler igin oryantasyon egitimi vermek,

¢) Uluslararas1 degisim programlan kapsaminda yurt digindan gelen &grencilerin kayit
islemleri, ders se¢imiyle ilgili gerekli y®nlendirmeleri yapmak ve yazismalarin
gergeklestirilmesinde Birim ile igbirligi i¢inde ¢alismak,

f) Uluslararast deisim programlari kapsaminda birime/bSlime yurt digindan gelen
personelle ilgili kargilama, tanitim, yonlendirme ve diger konularda yardimce1 olmak,

g) Birim/Bolim kapsaminda hareketlilige konu olabilecek programlarin karsilastirmasini
yapmak, uyumu ve uygunlugu konusunda Birime rapor sunmak,

g) Birim ve Kurum Koordinatorliigii tarafindan belirlenen diger hareketlilik siireglerinin

birim/b6liim iginde gergeklestirilmesine yénelik gorevleri yapmak.

Sayfa 6/7



Karar Tarihi | 25/01/2022
Eskisehir Teknik Universitesi Karar No 2/1
Uluslararasi Iliskiler Birimi Yonergesi Revizyon 2
Sayfa 7
DORDUNCU BOLUM
Mali Konular

Biitce ve harcama yetkilisi

MADDE 15 - Birimin ihtiyaglar1 Rektérliik tarafindan saglanan biitce kaynaklan ile
kargilanir. Birimin mali isleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ylirtitiiliir.

Kurum Koordinatérliiklerinin biitgeleri ise proje sahibi kurum/kuruluslar tarafindan tahsis
edilen ve Avrupa Birligi veya diger kurumlar tarafindan ylriitiilen projeler igin verilen hibelerden
olusur. Kurum Koordinatérliiklerinin harcama yetkilileri ilgili programlarin koordinatorleridir.
Gergeklestirme ve veri giris gorevlileri harcama yetkilileri tarafindan belirlenen kisi ya da
kisilerdir.

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Personel ihtiyaci
MADDE 16 - Birimin akademik ve idari personel ihtiyaci Rektor tarafindan

gorevlendirilecek personel ile karsilanir,

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17 - Bu Yénergede hitkiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir,

Yiiriirlik
MADDE 18 -Bu Yénerge Eskisehir Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19 -Bu Yénerge hiikiimlerini Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii yurtitiir,

Aciklama Kabul/Revizyon Tarih ve Numaras

[k Yayin 10.07.2018 Tarihli 2/3 Sayil: Senato Karan
Degisiklik-1 23/10/2019 Tarihli 26/1 Sayil1 Senato Karar
Degisiklik-2 25/01/2022 Tarihli 2/1 Sayili Senato Karar
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